
Die Registrierung im   
DAAD–Portal  
 
Die folgende Anleitung soll Dir als Unterstützung bei Deiner Registrierung im DAAD-Portal 
dienen. Natürlich steht der ZAD-Vorstand, aber vor allem der Local Exchange Officer (LEO) 
vor Ort in Deiner Uniklinik, jederzeit für Fragen zur Verfügung. 
 
Bitte schau Dir zuerst Schritt 4 an. Hier erfährst Du, welche Dokumente Du schon im 
Vorfeld benötigst.  Auf der Homepage des ZAD findest Du unter dem Reiter 
"Unterlagen" auch eine Checkliste des DAAD als weitere Hilfestellung und 
Erinnerungsstütze.      
 
 

Schritt 1: Auswählen des richtigen „Stipendiums“ 
 
a) Gehe auf die Homepage des DAAD (www.daad.de). Unter der Rubrik „Infos für Deutsche“ 
kannst Du rechts oben verschiedene Stipendienprogramme finden. Wähle den Punkt 
"Stipendien finden und bewerben" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



b) Im Folgenden zeigen wir Dir am Beispielland Peru das weitere Vorgehen.  
Wähle die Bereiche wie unten dargestellt: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
c) Wähle bitte „DAAD: Fahrtkostenzuschüsse für Auslandspraktika“ in der  nun 
erscheinenden Ergebnisliste.  
Lass Dich nicht von dem Punkt "Zahnmedizinischer Austauschdienst (ZAD)" weiter unten 
beirren. Dies ist lediglich ein Informationseintrag.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Auf der nächsten Seite findest Du einen Link „Zur Bewerbung“ und Du wirst direkt zum 
DAAD-Portal zur Registrierung weitergeleitet. 
 

 
 
 

Schritt 2: Registrierung im DAAD-Portal 
 

Für die Registrierung im DAAD-Portal brauchst Du Deine Email-Adresse und einen 
Benutzernamen. 
 

 
 
Der erste Schritt ist nun der „Antrag auf Personenförderung“. Du wählst hier einfach 
Schrittweise die für dich relevanten Optionen für den entsprechenden Zeitraum aus.  
 
 
 



Schritt 3: Antrag auf Personenförderung herunterladen und 
ausfüllen 
 
Im nächsten Schritt lädst Du Dir das automatisch generierte Formular herunter, in dem Du 
alle nötigen Felder ausfüllst. Falls Du etwas vergessen hast, wirst Du automatisch darauf 
hingewiesen.  
Das ausgefüllte Dokument speicherst Du ab und lädst es anschließend unter der Option 2. 
wieder in das DAAD-Portal hoch. Nun wird das Dokument auf Vollständigkeit geprüft und du 
gelangst zum nächsten Schritt. 
 
Achtung Apple-User: Mit dem Programm „Vorschau“ könnt ihr derzeit dieses Dokument 
nicht bearbeiten, ihr benötigt den original Adobe Reader. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schritt 4: Anlagen hinzufügen 
 
Die für diesen Schritt benötigten Anlagen, solltest Du bereits im Vorfeld beantragen: 
 

1. Das vom ZAD unterschriebene Akzeptierungspapier (Bitte lies auf unserer 
Internetseite nach, wie Du es beim ZAD beantragst) 

 
2. Bescheinigung zur Anerkennung des Praktikums 

Dieses Dokument kannst Du auf der Homepage des ZAD herunterladen. Füll es bitte 
aus und lass es anschließend von Deiner Universität abstempeln und unterschreiben. 

 
3. Immatrikulationsbescheinigung 
 
4. Kopie des Personalausweises 

 
 
 

Schritt 5: Übersicht 
 
Anschließend gelangst Du zu einer Übersicht, in der Du noch einmal prüfen kannst, welche 
Dokumente Du hochgeladen hast. Dein offizieller Antrag ist damit erfolgreich abgeschlossen. 

 

1. 

2. 



Schritt 6: Viel Spaß bei der Famulatur! 
 
Nach wenigen Tagen/Wochen bekommst Du Nachricht per E-Mail und per Post vom DAAD, 
ob Dein Antrag auf Reisekostenzuschuss erfolgreich war. Unter anderem erhältst du eine 
Annahmeerklärung (Vordruck). Diese ist innerhalb von sechs Wochen unterschrieben und 
als PDF im Bewerberportal (unter Optionen / Annahmeerklärung) hochzuladen. 
Anderenfalls erlischt die Förderzusage und Du erhältst keinen Reisekostenzuschuss. 
In der Nachricht erfährst Du außerdem Genaueres, wie es nach der Famulatur weiter geht 
(siehe Schritt 7). 
 
 

Schritt 7: Nach der Famulatur / Erfahrungsbericht / 
Famulaturbestätigung 
 
Nach Deiner Famulatur bitten wir Dich einen Erfahrungsbericht zu schreiben. Diesen 
schickst Du einmal an den ZAD per E-Mail und lädst ihn im DAAD-Portal hoch.  
Des Weiteren füllst Du eine Umfrage über deinen Auslandsaufenthalt vom DAAD aus, die Dir 
via E-Mail zugesendet wird. Außerdem ist es wichtig, dass Du Dir eine Bestätigung über die 
absolvierte Famulatur ausstellen lässt! 
 
Den Erfahrungsberichtet und das Bestätigungsschreiben des Famulaturprojektes lädst Du 
einfach wieder im DAAD-Portal hoch: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schritt 8: Famulaturabend 
 
Endlich alles abgeschlossen! Wir hoffen, dass Du viel Spaß bei Deiner Famulatur  
hattest und freuen uns auf aufregende Erfahrungsberichte. Gerne kannst Du auch Deine 
Kommilitonen in Form eines Famulaturabends an Deinen Erfahrungen teilhaben lassen. 
Vielleicht kannst Du gemeinsam mit dem LEO an Deiner Uniklinik etwas organisieren. Falls 
Ihr dabei Unterstützung braucht, schreibt uns einfach eine Nachricht.    
      
 
Angaben ohne Gewähr. Änderungen vorbehalten – Stand Januar 2016 
 
Der Vorstand des Zahnmedizinischen Austauschdienstes e.V. 


